
COMUNE DI LADISPOLI
Città Metropolitana di Roma Capitale

Area II – Settore II
Politiche delle Entrate – Servizi Informatici – Società Partecipate – Suap/Commercio

UFFICIO TRIBUTI

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE, RIVOLTO AI CAF ED AI
PROFESSIONISTI (AVVOCATI TRIBUTARISTI E COMMERCIALISTI) PER LA
STIPULA DI CONVENZIONE CON IL COMUNE DI LADISPOLI AVENTE AD
OGGETTO L’UTILIZZO DEL PORTALE DEI TRIBUTI PER LA GESTIONE

INTEGRATA DELLE IMPOSTE DI SPETTANZA COMUNALE 

Approvato con Determinazione Dirigenziale n. 238 del 04/02/2021

ART. 1 - OBIETTIVI E FINALITÀ ED OGGETTO DELLE CONVENZIONI
Il  Comune di  Ladispoli,  nell’ottica del  perseguimento dell’interesse pubblico,  intende mettere a
disposizione dei contribuenti un innovativo strumento per il cittadino, che si propone  quale nuova
interfaccia web con l’Ufficio Tributi Comunale, attraverso un Portale web dedicato che consente al
contribuente  di  consultare  e  gestire,  in  modo  completamente  autonomo,  la  propria  posizione
contributiva ed avere a disposizione on-line la propria scheda personale relativamente alle imposte
di spettanza comunale.

Attraverso il portale dei servizi on line dei Tributi i contribuenti potranno, accedendo tramite SPID,
CNS, TS-CNS, CIE, nello specifico:

1.Consultare/Conoscere la propria posizione tributaria/debitoria;
2. Presentare istanze (denunce originarie e di variazione, richieste di rateizzazione, istanze di
rimborso, richieste di riduzione etc);
3. Calcolare ed effettuare pagamenti.

In  tal  senso,  inoltre,  al  fine  di  poter  consentire  a  tutti  i  cittadini  di  servirsi  di  punti  di
assistenza/supporto  per  la  registrazione,  le  consultazioni,  la  presentazione  di  istanze  e  le
effettuazione  di  varie  operazioni  telematiche inerenti  i  tributi  locali  quali  IMU,  TASI  E TARI,  il
Comune di Ladispoli intende acquisire, attraverso il presente Avviso e nel rispetto dei principi di
imparzialità,  parità  di  trattamento,  economicità  ed  efficacia  dell’azione  amministrativa,
manifestazioni di interesse alla stipula di convenzioni da parte dei CAF (centri Assistenza Fiscale)
aderenti  alla  Consulta  Nazionale  dei  CAF  interessati,  dei  Commercialisti  e  degli  Avvocati
specializzati  in  ambito  tributario,  aventi  sedi  operative  nel  territorio  comunale,  finalizzate   a
disciplinare le attività fra Ente e i predetti assistenti fiscali nell’ambito delle procedure volte alla
trasmissione e alla gestione telematica dei tributi di competenza del Comune.

Il rapporto di collaborazione tra l’Ente e gli assistenti fiscali specializzati del settore, quale forma
sperimentale alternativa di gestione delle suddette istanze, infatti, sarà regolato mediante apposita
Convenzione il cui schema è allegato (Allegato “D”) al presente Avviso. La convenzione è redatta
in uso bollo ed soggetta al pagamento di n. ….. marche da bollo da € 16,00.



I  CAF,  gli  Avvocati  Tributaristi  ed  i  Commercialisti  dovranno  garantire  personale  qualificato  e
appositamente dedicato e essere dotati di apposita copertura assicurativa, in caso di eventuali
danni provocati da errori e/o inadempienze, commessi nello svolgimento dei servizi oggetto della
convenzione.

ART. 2   REQUISITI
Gli  assistenti  fiscali  interessati  alla  convenzione  dovranno  essere  in  possesso  dei  seguenti
requisiti:
I CAF dovranno: 
A)  essere  regolarmente  iscritti  all’Albo  nazionale  dei  CAF  ed  essere  regolarmente  autorizzati
all’esercizio dell’attività di assistenza fiscale;
B)  essere  in  possesso dell’abilitazione  da parte dell’INPS per  la  trasmissione  dei  dati  per  via
telematica da almeno due anni;
C) avere sedi operanti sul territorio comunale; 
D) non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e di qualsiasi altra
causa di impedimento a stipulare contratti  con la pubblica amministrazione e di non trovarsi in
situazioni di incompatibilità a contrarre con la P.A;
E) non trovarsi in situazioni di inconferibilità a ricevere l’incarico;
F) aver esaminato e di avere preso puntualmente atto di quanto contenuto nell'Avviso Pubblico
accettandone, con la presente istanza, integralmente e senza riserva alcuna, i contenuti e i termini;

In base all’art. 11 D.M. 164/1999, per lo svolgimento dell’attività di assistenza fiscale il CAF può
avvalersi di Società di servizi il cui capitale sociale sia posseduto, a maggioranza assoluta dalle
associazioni o dalle organizzazioni che hanno costituito i CAF. In tale caso il CAF dovrà presentare
adeguata documentazione della Società di servizi di cui si avvale da cui si desuma l’affidamento
dell’attività di assistenza fiscale ed ogni altra attività che la legge attribuisce ai CAF. 

La  verifica  del  possesso  dei  requisiti  avverrà  successivamente  alla  acquisizione  delle
manifestazioni di interesse.

I Commercialisti dovranno:
A) essere regolarmente iscritti all’Albo dei Dottori Commercialisti;
B) avere le sedi operanti sul territorio comunale; 
C) non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e di qualsiasi altra
causa di impedimento a stipulare contratti con la pubblica amministrazione;
D)non trovarsi in situazioni di incompatibilità a contrarre con la P.A;
E)non trovarsi in situazioni di inconferibilità a ricevere l’incarico;
F)aver esaminato e di avere preso puntualmente atto di  quanto contenuto nell'Avviso Pubblico
accettandone integralmente e senza riserva alcuna, i contenuti e i termini;

Gli Avvocati Tributaristi dovranno:
A)essere regolarmente iscritti all’Albo nazionale degli Avvocati ;
B)possedere la specializzazione nel settore tributario;
C)avere le sedi operanti sul territorio comunale; 
D)non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e di qualsiasi altra
causa di impedimento a stipulare contratti con la pubblica amministrazione;
E)non trovarsi in situazioni di incompatibilità a contrarre con la P.A;
F)di non trovarsi in situazioni di inconferibilità a ricevere l’incarico;
G)aver esaminato e di avere preso puntualmente atto di quanto contenuto nell'Avviso Pubblico
accettandone  integralmente e senza riserva alcuna, i contenuti e i termini;

ART. 3   MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DEI SERVIZI
Gli  assistenti  fiscali  convenzionati  con  il  Comune,  tramite  le  sedi  operative  indicate  all'atto  di
richiesta  del  convenzionamento  potranno  assicurare,  con  riferimento  al  servizio,  le  seguenti
attività: 



1. accedere alla posizione tributaria completa: soggetti, oggetti, documenti;
2. accedere alla posizione debitoria: estratto conto;
3. pagare tributi;
4. presentare istanze relative ai tributi.

L'accesso al portale sarà consentito con credenziali  forti (SPID, CNS, TS-CNS, CIE) relative al
soggetto firmatario della convenzione (legale rappresentante). 

Per  ogni  attività  sopra  indicata,  il  Caf/Professionista  dovrà  provvedere  preventivamente  ad
identificare l’utente e a farsi sottoscrivere mandato di assistenza con rappresentanza, rilasciare
all’utente  copia  della  ricevuta  e  a  caricare  sul  portale  dei  tributi  apposita  delega  per  l’attività
richiesta mediante modulo cartaceo compilato e firmato dal cittadino.
La validazione della  delega proposta sarà immediatamente operativa se trasmessa con valido
documento di delega e con copia del documento di identità del delegante. 

ART. 4 – DURATA DELLA CONVEZIONE E MODALITA’ DI RICHIESTA DI
CONVENZIONAMENTO

La Convenzione è a titolo oneroso, ha durata di un anno con decorrenza dalla data di stipula della
stessa ed è eventualmente rinnovabile.

Il prezzo da corrispondersi per singola richiesta di convenzionamento e per la durata di 12 mesi è
pari ad € 150,00 e dovrà essere corrisposto mediante pagamento anticipato sul conto corrente di
tesoreria  comunale  presso  Banca  Intesa  San  Paolo  avente  IBAN  n.
IT45C0306905020100000046130 intestato al Comune di Ladispoli.

La richiesta di  convenzionamento dovrà avvenire mediante l’invio  all’indirizzo pec del Comune
comunediladispoli@certificazioneposta.it dell’allegato “A“ comprensiva di tutti gli allegati. 

Qualora la richiesta di convenzionamento sia incompleta o si ritenga necessario acquisire ulteriori
informazioni/documenti, verrà richiesta l’integrazione resasi necessaria. 
Non verranno prese in considerazione le domande non rispondenti integralmente alle prescrizioni
del presente Avviso.

La  richiesta  di  convenzionamento  deve  essere  firmata  dal  Legale  rappresentante  secondo  lo
schema di cui all’Allegato A, a pena di inammissibilità della stessa.
Il  firmatario  della  convenzione potrà provvedere ad abilitare degli  operatori  e/o dipendenti  allo
svolgimento dei servizi  di  cui al precedente art.  3,  previa preventiva presentazione di apposita
comunicazione redatta secondo l’allegato modello “B” . Il limite massimo di collaboratori nominabili
è  pari  a  3  per  ogni  soggetto  convenzionato.  Per  ogni  collaboratore/dipendente  indicato  dovrà
essere allegata fotocopia documento di riconoscimento indicato.

Il  Comune  di  Ladispoli  si  riserva,  ad  insindacabile  giudizio,  di  non  procedere  all'accettazione
dell'istanza  presentata  ed  alla  successiva  stipula  della  Convenzione,  in  caso  di  omissione  o
irregolarità non sanabile di uno o più documenti richiesti dal presente Avviso.
La  mancata  regolare  iscrizione  del  Caf  alla  Consulta  Nazionale  dei  Caf,  o  la  mancata
autorizzazione rilasciata dagli  Enti competenti allo svolgimento dell’attività di assistenza fiscale,
ovvero la mancata iscrizione all’ordine professionale per Commercialisti e Avvocati, comportano
automatica esclusione dalla presente procedura. 
L’irregolare svolgimento dei servizi  convenzionati  costituisce causa di risoluzione unilaterale da
parte del Comune.

La domanda dovrà contenere in particolare le seguenti dichiarazioni:
-  di  osservare  tutte  le  prescrizioni  previste  e  stabilite  dal  Regolamento  Europeo  n.  679/2016
Regolamento generale sulla protezione dei dati e del Codice della Privacy italiano, come da ultimo
modificato dal D.Lgs. n. 101/2018, garantendo la massima riservatezza su qualsiasi notizia, dato,
documento o informazione di cui venga a conoscenza in adempimento dell’attività affidatagli con la
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presente convenzione ed è responsabile del trattamento dei dati personali, che sono conferiti dal
richiedente;
- di garantire tramite Polizza Assicurativa, da allegare in copia, da mantenere attiva per tutto il
periodo di validità della Convenzione, eventuali danni provocati da errori materiali, omissioni ed
inadempienze commesse dai propri  operatori  nella predisposizione delle  pratiche oggetto della
convenzione, sollevando il Comune di Ladispoli da qualunque responsabilità ed a qualsiasi titolo;
- di aver esaminato e di aver preso puntualmente atto, nella formulazione della manifestazione di
interesse, di quanto contenuto nello Schema di Convenzione allegato (Allegato “D”) accettandone,
con la sottoscrizione, senza riserva alcuna,  i contenuti ed i termini;
- di non trovarsi in una delle cause di esclusione previste dall'art. 80 del d.lgs n. 50/2016;
- l’indicazione delle figure di riferimento (referente responsabile e responsabile per la protezione
dei dati personali).

ART. 5 PRECISAZIONI
Si  precisa  che  il  presente  avviso  non  costituisce  in  alcun  modo  procedura  di  affidamento
concorsuale o paraconcorsuale, né sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi,
trattandosi  di  mera  indagine  conoscitiva  ad  evidenza  pubblica,  finalizzata  all’individuazione  di
partners da consultare nel rispetto dei principi di imparzialità, parità di trattamento, trasparenza,
economicità, efficacia dell’azione amministrativa. 

L’amministrazione si riserva di sospendere, modificare o annullare la presente procedura, senza
che per questo i soggetti che abbiano manifestato interesse possano vantare alcun tipo di diritto. 

ART. 6 - COMUNICAZIONI E FORMULAZIONE DELL’ELENCO
Ai soggetti che avranno presentato domanda verrà data comunicazione dell'esito della procedura
di  valutazione  della  domanda  medesima  per  la  successiva  sottoscrizione  della  convenzione.
L’Elenco dei soggetti convenzionati viene pubblicato sul sito istituzionale del Comune e messo a
disposizione dei cittadini interessati affinché possano rivolgersi direttamente ai Centri/Professionisti
convenzionati.

ART. 9 - PRIVACY
L’operatore  mantiene  la  massima  riservatezza  su  qualsiasi  notizia,  dato,  documento  o
informazione di cui venga a conoscenza in adempimento delle attività oggetto di convenzione ed è
responsabile, ai sensi del Regolamento UE 679/2016 (GDPR), del trattamento dei dati relativi agli
utenti che, in ragione dello svolgimento del servizio, il medesimo è tenuto ad acquisire. In tal senso
verrà effettuata nomina a responsabile esterno del trattamento dei dati mediante sottoscrizione
dell’allegato modello “C”. 

ART. 9 - ALTRE INFORMAZIONI
Il Comune di Ladispoli  si riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, il diritto di sospendere,
revocare o modificare o annullare definitivamente l'invito alla presentazione di manifestazioni di
interesse di cui al presente Avviso pubblico. 

Il presente Avviso pubblico e relativi allegati (A-B-C-D) sono consultabili sul sito istituzionale del
Comune di Ladispoli, all’Albo pretorio on-line e nella sezione Tasse Tributi e Finanze.

Il Responsabile del procedimento è la Dott.ssa Sabrina Bodò Funzionario Responsabile dell’Ufficio
Tributi.

Eventuali richieste di informazione e/o chiarimento dovranno pervenire in forma scritta all'indirizzo
pec: comunediladispoli@certificazioneposta.it all’attenzione del Funzionario Responsabile, ovvero
contattando i numeri 06/99231244/425.

La  Soc.  Maggioli  Spa,  software  house  dei  servizi  tributari  del  Comune  di  Ladispoli,
effettuerà,  a  tutti  i  soggetti  convenzionati,  una  giornata  di  formazione  sull’utilizzo  del
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portale dei tributi. La data di tale giornata nonché le modalità di partecipazione verranno
comunicate con apposita nota.

Ladispoli lì 04/02/2022

IL FUNZIONARIO RESPONSABILE
Dott.ssa Sabrina Bodò*

*Ai sensi dell’art. 21 del D.lgs n. 82/2005 e s.m.i., si attesta che il presente atto è un documento informatico originale firmato digitalmente, registrato e con -
servato presso lo scrivente Ufficio.
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